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LE RENOUVELLEMENT SUR PLACE A SARTHE LECTURE

. AVANT LE JOUR DU RENOUVELLEMENT SUR PLACE

v" Avis de passage : I'avis de passage vous informant de la date définie pour le renouvellement sur place

vous est adressé en début d’année par courrier.

v" Organisation du transport de document : Sarthe Lecture prend contact avec vous préalablement pour

I'organisation du transport des documents.

Vous avez la possibilité d’assurer vous-méme ce transport, avec I’'avantage de pouvoir repartir
le jour du renouvellement avec les documents empruntés.

Sarthe Lecture propose un service de transports de documents a partir de 5 cartons (200
documents) jusqu'a 15 cartons (600 documents). Le transport des cartons supplémentaires
sera assuré par vos soins. Les cartons pour le retour des documents vous sont apportés
préalablement lors d’'un passage de la navette pour vous permettre de conditionner
I’'ensemble des documents que vous souhaitez rendre. Vous devez uniquement utiliser les
cartons fournis par Sarthe Lecture, le transporteur ne prend pas en charge d’autres types de
conditionnement. Les livres doivent étre rangés dans les cartons a plat. Les cartons doivent
étre fermés avec I'adhésif fourni et équipés de I'étiquette comportant I'adresse de Sarthe
Lecture. N’oubliez pas de compter le nombre de documents rendus afin de faciliter
I'organisation de cette prestation.

v' Préparation du renouvellement : nous vous transmettons un document vous permettant de

récapituler pour chague domaine documentaire les quantités de documents a renouveler. N'oubliez

pas de le remplir et de I'emporter le jour prévu pour le renouvellement. Il vous aidera a répartir les

choix a effectuer au sein de votre équipe et a rester dans le volume autorisé pour le renouvellement

(Cf. Quotas de documents).

v" Cycles et séries : afin de faciliter le travail de rangement des documents rendus, merci de veiller 3

grouper les séries et cycles dans les mémes cartons.

1 LE JOUR DU RENOUVELLEMENT SUR PLACE

v" Accueil : votre accueil est assuré entre 9H0O et 9H30 au plus tard dans nos locaux par I'équipe en
charge du renouvellement sur place. Pour les renouvellements programmeés |'apres-midi, I'accueil se
fait entre 13h30 et 14h00.

v" Pause du midi : si vous souhaitez effectuer votre renouvellement sur place sur I'ensemble de la

journée, merci de le signaler a votre arriver pour organiser avec I'équipe dédiée la pause méridienne.
Vous avez la possibilité de rester sur place déjeuner.
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v' Serre-livres : veiller & remettre en place les serre-livres situés sur les tablettes afin de faciliter le
travail de rangement des documents.

v' Réservations : pensez a profiter de votre venue pour apporter avec vous les documents réservés 3
retourner (navette). Rappel : la réservation est effectuée sur le premier tome de la série ou du cycle.
Merci de veiller a nous rendre I'ensemble des documents lorsqu’ils vous sont réclamés. Les
documents que vous avez réservés et qui sont disponibles vous seront remis ce jour-la.

v" Transfert des notices : les notices bibliographiques des documents que vous avez choisis vous sont
transmises dés le jour du renouvellement par messagerie électronique. La liste des documents rendu
peut également vous étre envoyée.

v" Fin du renouvellement sur place : les équipes sont accueillies jusqu’a 17h00.

v" Transport des documents : A la fin du renouvellement les équipent repartent avec leurs cartons
supplémentaires, si cela dépasse les 15 cartons.

APRES LE JOUR DU RENOUVELLEMENT SUR PLACE

v Livraison des documents : si vous avez opté pour la prestation de transport des documents, ils vous
sont remis lors de la date convenue préalablement. Le transporteur reprend a cette occasion les
cartons que vous avez préparés et qui seront retournés a Sarthe Lecture, dans la limite de 15 cartons
a l'aller et au retour.
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